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1. POSTOPKI PRED POPISOM

Uskladitev analiti¢nih 1n sintetiénih evidenc v raCunovodskih
sluzbah

Uskladitev evidenc v raunovodskih sluzbah s pomoznimi
evidencami, ki se nahajajo izven raCunovodskih sluzb

Uskladitev terjatev in obveznosti na podlagi IOP obrazcev
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2. PRIPRAVA POPISNIH LIST KOT
PRIPOMOCEK ZA DELO POPISNIH KOMISLJ

Izpisi 1z analitiCne evidence osnovnih sredstev po lokacijah
0z. po posameznih nahajaliS¢ih ali stroSkovnih mestih

[zpisi1 1z analitiCne evidence terjatev tako kratkoro¢nih kot
dolgoro¢nih — izpisi so pripravljeni po posameznih poslovnih
partnerjih (ne glede na to ali je poslovni partner pravna ali fizicna oseba)

Izpisi 1z analitiCne evidence obveznosti tako kratkorocnih kot

dolgoro¢nih — izpisi so pripravljeni po posameznih poslovnih
partnerjih (ne glede na to ali je poslovni partner pravna ali fizi¢na oseba)
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2. PRIPRAVA POPISNIH LIST KOT
PRIPOMOCEK ZA DELO POPISNIH KOMISILJ

- Izpis1 1z analitiCne evidence dolgoro¢nih kapitalskih in
drugih nalozb

- Izpisi 1z analitiCne evidence terjatev za sredstva dana v
upravljanje — izpisi so pripravljeni po posameznih prejemnikih
sredstev (ne glede na to ali gre za pravno osebo javnega ali zasebnega
prava)
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3. VLOGA RACUNOVODSKIH SLUZB PRI
POPISU OSTALIH SREDSTEV IN NJIHOVIH
VIROV KOT PRIPOMOCEK ZA URESNICITEV
KRITERIJEV POPOLNOSTI IZVEDBE POPISA

Popis gotovine v blagajni
Popis stanja sredstev na raCunih
Popis aktivnih in pasivnih ¢asovnih razmejitev

Popis stanja neplacanih prihodkov in neplacanih odhodkov
(velja le za druge uporabnike enotnega kontnega nacrta)
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3. VLOGA RACUNOVODSKIH SLUZB PRI
POPISU OSTALIH SREDSTEV IN NJIHOVIH
VIROV KOT PRIPOMOCEK ZA URESNICITEV
KRITERIJEV POPOLNOSTI IZVEDBE POPISA

Popis ostalih virov sredstev (splosnega sklada, sklad premozenja v
javnih skladih in drugih pravnih osebah javnega prava, ki je v njithovi
lasti, obveznosti za sredstva prejeta v upravljanje)

Popis postavk 1zvenbilancne evidence
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4. ODGOVORNOSTI RACUNOVODSKIH SLUZB
PO OPRAVLJENEM FIZICNEM POPISU

Pomoc¢ pri oblikovanju sklepov popisnih komisij

Na podlagi prejetih in potrjenih sklepov predstojnika
uskladiti knjigovodsko stanje z dejanskim stanjem

PomembnejSe ugotovitve vkljuciti v pisne raCunovodske
informacije po 26. Clenu pravilnika o sestavljanju letnih
porocil za proraCun, proracunske uporabnike in druge osebe
javnega prava
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